DU SPORT FFFF Libersé » Egulirs » Frareenise L€ Site Officiel de gestion d'association
ederation Francaise

de Tennis de Table REPUBLIQUE FRANCAISE

AGENCE G
S NATIONALE \4 E _. Le Compte ASSO

LE COMPTE ASSO

MANUEL UTILISATEUR

Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de subvention au titre des
crédits déconcentrés (instruits au plan territorial ou dans le cadre des projets sportifs fédéraux) de
I’Agence nationale du Sport.

Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter par I'association.
Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate.

Il comporte de nombreux points d'attention ainsi que des conseils pour que I’association puisse
mener a bien sa démarche.
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1 AVANT DE COMMENCER

1.1 PRECAUTIONS D’USAGE

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il est important de préparer en amont les
éléments requis et de numériser les piéces a joindre avant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur https://www.service-

public.fr/associations/vosdroits/F3180.

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les navigateurs
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I'application au bout de 30 minutes si l'usager
ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche administrative de I'association, la partie « moyens humains »

pour I'année en cours. Cette partie est obligatoire. Si vous n’avez pas encore les données, veuillez
guand méme remplir la case en mettant 0.

1.2 ETAPES A SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans

I'ordre indiqué :

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

e VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

)

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

° SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 PIECES JUSTIFICATIVES

Aoints d’attention :

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piéece.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip.

v" Pour toutes les demandes, munissez-vous au préalable de votre :

< numéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
I'ajout de 5 chiffres) ;

< numéro RNA : identifiant numérique composé d’un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre
demandé a la préfecture (sauf pour les associations d’Alsace-Moselle).

v' Piéces a joindre a votre dossier :

& un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de I'association, s’ils ont été modifiés
depuis le dépo6t éventuel d’'une demande initiale (éléments éventuellement récupérés du
greffe des associations déja présents dans I'application);

& la liste des dirigeants (personnes chargées de I’administration de I’association)
régulierement déclarée si elle a été modifiée depuis le dépot éventuel d’'une demande
initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja présents dans
I'application);

& |e plus récent rapport d’activité approuvé;

& |e dernier budget prévisionnel annuel approuvé;

& |es comptes annuels approuvés du dernier exercice clos :
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
dépenses (charges) de I'association enregistrés au cours de I'exercice comptable;

& |le bilan annuel financier du dernier exercice clos :
Le bilan financier se compose de l'actif (ensemble des biens dont |’association est
propriétaire) et le passif (les différentes sources de financement de [|'association,

essentiellement son épargne et ses dettes);

& un relevé d’identité bancaire au nom de I'association (et non au nom du président ou de la
présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET;

& |e projet associatif de I'année pour laquelle la demande est faite;

& si la démarche n’est pas réalisée par le représentant légal de I’association, le pouvoir
donné par ce dernier;

< |e rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de 153 000€ de dons ou de subventions.
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2 ACCEDER AU COMPTE ASSO

Vous accédez a la télé-démarche via ce lien :
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login

CREATION ET VALIDATION

DU COMPTE

Avant de débuter votre demande de subvention, il est nécessaire de créer un compte pour votre
association.

Important :

v Le compte créé est nominatif (nom, prénom, adresse mail et mot de passe unique).
Une méme personne peut déclarer plusieurs associations sur son compte.
Par exemple, si une personne est responsable d’une association locale et d’un comité
régional, il peut rattacher ces deux associations a son compte.

Toutefois, un compte ne pourra pas accéder aux demandes de subvention des autres
comptes.

A Il est fortement conseillé de créer un seul compte par association afin d’assurer un meilleur
suivi des demandes de subvention. Ainsi les informations d’accés pourront étre partagées a I'ensemble
des responsables de I'association qui auront acces au méme compte.

A Les sections ne doivent pas créer leur propre compte ; elles n’ont en effet pas de n° SIRET, donc

pas d’entité juridique propre. Pour faire les demandes de subvention, elles doivent utiliser les
identifiants et mot de passe de I'association mere.

2.1 Etape 1, ’'accueil du compte

X W Le Compte Asso

romp = 19 510 offical di pestion o assor
Assislance
REPUSIGLT PRANCANS aislare

@ Cliquez sur « CREER UN COMPTE »


https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login
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2.2 Etape 2, saisie des informations de création du compte

X W Le Compte Asso

¢ e OO de e S

P gy PR favniarce

CREATION DE VOTRE COMPTE

36 VMO0 3¢ D CAADIN S0 TOTIELS WU T 573 WM 3 (1 DITS 06 THASAZENe CACLNSS WELE 1T OOWTY VIITE TOAS OF MESIIpane & igue:

r==—=======7
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A I
vl I

] 1 |

—""""a

0 Renseignez les champs nécessaires a la création du compte

Le compte créé est nominatif. Cependant, il est fortement conseillé de créer un seul compte par
association afin d’assurer un meilleur suivi des demandes de subvention. Ainsi les informations d’acces
pourront étre partagées a I'ensemble des responsables de |'association qui auront accés au méme
compte.

&M Mme

Comité départentantal de handball de la Mause

CRHE Mese

Si vous avez ce message : « les mots

eingmail.com . ..
=> de passe ne correspondent pas », il faut saisir
B B a nouveau votre mot de passe dans la case

cdh

« Confirmez le mot de passe »

®  Cliquez sur « CREER CE COMPTE » afin de valider la création

E ] Le CO m pte AS S O FDHF lﬁeuse Comité départemental de handball de la Meuse @

Libersé » Bgatii + Franeriee L€ Site OFficiel de gestion d'association

REPUBLIQUE FRANCAISE Assistance

Un courriel un lien de validation de la création du compte a été envoyé a la boite de messagerie déclarée ( ). Veuillez ouvrir votre boite de messagerie et cliguer sur e lien de validation. (Il est possil K iel ait été déj
indésirables.)

Une fois validée, vous

A Un courriel contenant un lien de validation de votre compte sera envoyé sur la boite de
messagerie que vous avez déclarée lors de votre inscription. Il est impératif de valider votre compte
dans les 24H avant de débuter la demande de subvention. Dans le cas contraire, contactez I’assistance.
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A Il est conseillé d’utiliser une boite mail générique afin que toutes les personnes susceptibles
d’entreprendre les démarches de demande de subvention puissent y avoir acces.

A Il est possible que le courriel contenant le lien de validation arrive dans les messages
indésirables ou spam de votre boite de messagerie.

A Il est également possible que le lien recu ne soit pas actif, dans ce cas, copier le lien dans la
barre URL de votre navigateur.

2.3 Etape 3, ajouter une association a son compte

AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION

AU SEIN DU COMPTE

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

-------------------------------------- CCLTS
o I?."= RNA ou n® SIREN de votre association "
S sssssssssssssansnnnsnnnnnnnunnnunnnunnnuEn" Ll

0 Saisir le N° RNA (avec un W majuscule) ou le N° SIREN de votre association (pour les
associations d’Alsace-Moselle, seule la saisie du SIREN est possible).

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

W922001076

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA et le n°SIREN affichés sont bien ceux de votre association ?
© Oui
O Non

VALIDER

9 Cochez la case « Oui » si le RNA et le SIREN indiqués correspondent a I'association.
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Vous pouvez utiliser les sites Internet suivants pour vous aider dans la recherche de ces données :

http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/

http://www.dataasso.fr/

https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html

A Si les informations ne correspondent pas a votre association, cochez la case « Non ».

Pouvez-vous confirmer que le n°RNA ot le n°SIREN affichés sont blen coux de vatre association ?

Qoul

@ Non

wnnan
& Lo ecternenl, Vegles o
Saan

@ G site enn nchiguans b r B L ® SIRE] ge

Puis, cliquez sur « contacter l'assistance » en indiquant votre RNA et SIRET pour faire le
rapprochement.

O ASSISTANCE

et A cu Iz 7 BRER de mian assocltion et incarmerr u

ENWOYER CE FORMLLAIRE

0 Choisissez pour objet du courriel « le N°RNA ou le N°SIREN de mon association est incorrect » et
rédigez votre demande en indiquant bien votre n° de SIRET et n° de RNA. Cliquez sur « envoyer ce
formulaire ». Une réponse par mail vous sera faite dans les plus brefs délais.

2.4 Etape 4, finaliser la création de votre compte

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

o Sélectionnez dans le menu déroulant votre fonction au sein de I'association.


http://www.journal-officiel.gouv.fr/association/
http://www.dataasso.fr/
https://www.infogreffe.fr/recherche-siret-entreprise/chercher-siret-entreprise.html
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CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.
é, Cnds CNDS, certifie étre le/la Président de |'association ENTENTE TENNIS VERTOU (W442012759), dont le siége est domicilié au Hotel de ville _ 44120

L]
Vertou', et de son établissement dont le Siret est le 42046982700018.
Jai bien connaissance que le fait d'usurper lidentité d’un tiers ou de faire usage d'une ou plusieurs données de toute nature permettant de l'dentifier en vue de
troubler sa tranquillité ou celle d'autrui, ou de porter atteinte & son honneur ou a sa considération, est puni d'un an d'emprisonnement et de 15 000 € d'amende

(article 226-4-1 du code pénal).

72 J'attesié.ét.évalideur dans le cadre du dispositif du Compte Engagement Citoyen (CEC)

o Cochez les cases « Je soussigné, ... » (obligatoire) et « J'atteste.... » (non obligatoire).
Q Cliquez ensuite sur « Valider ».

Vous venez de créer votre compte.
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3 METTRE A JOUR LA FICHE ADMINISTRATIVE DE L’ASSOCIATION

Il est impératif de passer par cette étape avant de faire votre demande de subvention. Celle-ci est
primordiale pour le traitement de votre demande de subvention par les services ou les fédérations qui
instruiront votre demande.

4

o VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

3.1 Etape 1, accéder aux informations administratives de votre association

-— _! e Compte A oo ® 9_

0 Cliquez sur le nom de votre association.

Cette étape vous permet de compléter la fiche administrative de votre association et d’ajouter les
pieces justificatives qui seront nécessaires pour votre demande de subvention. Cette étape est
obligatoire pour le traitement de votre demande de subvention par les services ou les fédérations
chargés de l'instruction de votre demande.

3.2 Etape 2, vérification et renseignement des informations
administratives
= W L= Compre A: e ‘: ,@

1 2m e

- i [

B el
£ identile L L P 1 R
£ hdreanes or cosrdonnees Sl 2 e s i
‘ ) Aativings Dt v d 113 oo Pl Foraad
) Campanizisn s
£ alfiliatioes ? P
DPesomsesplyiques o et

Er Agramantn sdeinizratif e smta

) Moy humaine
) Canrdonnéss bancaines o

£} Camptes

(0 Dacuments

o Cliquez sur chaque menu afin de vérifier les informations déclarées relatives a votre association.
Complétez ou procédez a leur modification le cas échéant.
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a. ldentité (obligatoire)

Identite URIIM RS R S LTSN T TR

Autres caractmstioues

S 1=

i

FS—— F
Chwre £ B s I s [ I
[P ——

|

0 Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.

@ Si les informations pré-saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service- public.fr/associations.

e Il faut renseigner les champs obligatoires ci-apres pour que votre dossier soit traité par le
service instructeur :

« Régime de I'association » : loi 1901 ou Alsace-Moselle;

« Domaine » : sport (ce domaine doit étre sélectionné par toutes les associations qui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

« Type de structure sportive » (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) et « Champ d’action
territorial » :

- Sivous étes un club, renseignez « Club » et « local »;

- Sivous étes un comité départemental, renseignez « Comité Départemental » et
« départemental »;

- Sivous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseignez « Ligue/Comité
Régional » et « régional ».

Pour les associations d’Alsace-Moselle, d’autres champs supplémentaires sont a remplir :

« Volume », « Folio », « Date d’inscription au registre », « Tribunal d’instance ».

e Cliquez sur « Enregistrer » ) pour sauvegarder les données saisies.

11


https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
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b. Adresse et coordonnées (obligatoire)

Adregses er coordemntes b B e 1 s 44 5 B
Aelreise du Shge
CnardarediEs de grstion

D T T T LT r T T L T T T T ey

o Si les informations pré-saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur le site : https://www.service- public.fr/associations.

9 Renseignez les champs obligatoires de coordonnées de gestion : « N° et voie », « Code
Postal », « Commune », « Pays », « Téléphone » (sans espaces entre les chiffres) et « Courriel ».

Par défaut, les coordonnées de gestion sont les mémes que les coordonnées du siege.

En cochant la case « Ces données peuvent étre publiées sur internet ? », les données seront
accessibles sur le site http://www.dataasso.fr/ .

e Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.

c. Activité

Artivites Dt TIN P Pkl |

09

@ verifiez que les informations déja complétées sont correctes.

Q Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service- public.fr/associations .

d. Composition

o Cnmpusition Sirpls
Lannccnn Lt o he came wnncn bl .-._.uu..u.',-w_‘ e

o Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes.



https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations
http://www.dataasso.fr/
https://www.service-public.fr/associations
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9 Si les informations pré saisies ne sont pas correctes, cliquez sur « e-modification » pour modifier
ces données via votre espace personnel sur le site https://www.service- public.fr/associations .

e. Affiliations

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.

Afflllatlens et adhérents personnes morales 1 affliation

Affillations aux Fadérations nen sportives

B Aucune attiliation ron-spartive racenses

Affiliations aux Fédérations sportives
A surune affilation spartive rerensi
Typ= Wom Féddration n* affiliaton Ucenclés rota Ucenclés homene Llcenlis femene Telécharger  Téldwerser Acxions
Adhérents personnes morales ‘
B AT 2RO G DTSN ES MDA T

Quel que soit votre cas de figure (pas d’affiliation, une affiliation ou plusieurs affiliations) :

o Cliquez sur le o pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédération »,...

Nouveauté : Renseignez le champ « Numéro d’affiliation ». Ce champ n’est obligatoire que pour les
clubs, les comités et les ligues ne disposant pas de numéro d’affiliation a la FFTT.

9 Renseignez les champs demandés :
- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation
- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en
cliquant sur le o et en remplissant les champsdemandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ :
Type = « Divers »
Nom de la fédération = «Autre »

Le nombre de licencié-es correspond a celui de votre association.

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer » pour sauvegarder les données


https://www.service-public.fr/associations
https://www.service-public.fr/associations

5

AGENCE \/

S NATIONALE T T
e " Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2020

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération ne affiliation Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Téléchar; éverser Actions
olympiques FEDERATION FRANGAISE DE VOLLEY ((FF VOLLEY) 456692 9775 5232 4543 v, G @ @

@

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo pour charger |'attestation. Le logo
apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document. Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de votre
agrément.

L'attestation d’affiliation est disponible en téléchargement dans « L’espace Mon Club » sur
I'intranet de la FFTT. Si vous étes un club, ce document est obligatoire pour faire votre demande de
subvention.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I’ensemble des affiliations de vos différentes
sections.

f. Personnes Physiques (obligatoire)

Personnes quuﬂ 2 pe
Fuzrisantant vialiduur Pusbestinn
Pom Prensm Fosclion Tdwphone Adnmae dhectromgue (=] = nlenel

o Cliquez sur le o pour ajouter d’autres personnes physiques
Renseignez les champs nécessaires et cochez les cases

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer » "= pour sauvegarder les données

En cochant la case « Publication internet », les données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/.

g. Agréments administratifs (non obligatoire)

Apréments administratifs

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive agréée par le ministere des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la partie e. « Affiliation »

o Cliquez sur le 0 pour ajouter unagrément

9 Renseignez les champs nécessaires

9 Cliquez sur le bouton « Enregistrer » (=) pour sauvegarder les données

14
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Agréments administratifs 1agrément déclaré

Type ne Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions

Sport 15 local DDJS 1970-05-01 C;I\} @ @

&~
\

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo %> pour charger I'attestation (ce logo

v

apparait = pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

h. Moyens humains (obligatoire)

Moyens humains @ benduale £n 2
Adludi enls Fersonncts autontg
AdhEFEATS Lot Bandwalas WalDRCAFes Salariés wacal Salurés ETPT Einplois aldis [HEETRITE AEtlong
— i — — — o — e — — — — —

masoulin AdhErents fawnin
- s s o o

Cliquez sur le logo @ pour ajouter les moyens humains de I'association

Renseignez les champs nécessaires

Cliquez sur (E) pour enregistrer

i. Coordonnées bancaires (obligatoire)

Coordonnées bancalres ris
e tialaboe e Bemid latien Ihan Hir HA

(1) Cliquez sur le 0 pour ajouter un RIB
@ Renseignez les champs nécessaires : Vérifiez que les données saisies sont identiques au RIB.

9 Cliquez sur pour enregistrer
e Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo 4~ pour charger |'attestation. (Ce logo

apparait ‘“pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document).

Les sections ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le paiement
sera effectué sur le compte bancaire de I'association meére (seule entité juridique gui a un numéro

SIRET).

Le RIB doit étre au nom de I’association (et non au nom du/ de la président-e ou de la section),

portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET
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j-  Comptes (non obligatoire)

4 Comptes
nas des dons Miomtants des subrentions Marnians d'akdes publiques (trois dermiers
rEus perpaes Cause subventlons cercloss) Teqal des charges Total des produlis Reésultar, foas

2o
o :*
L)

9 Cliquez sur le @ pour ajouter les données relatives auxcomptes
Q Renseignez les champs nécessaires

Cliquez sur @ pourenregistrer

k. Documents

() Documents ‘

o Cliquer sur « Documents » pour charger les documents qui seront obligatoires lors de la
demande de subvention

@) LISTE DES DOCUMENTS

Teksrer Tyse Cegne Nam o chargemeet Arnee de valdes Commertaire  Télscharger Actioms
Fercios da modtenon WA anaetn RIS 17037 o
D craserts A on celrn e 1300 e
e %A anastn FRANNDS 1hT? B
]
| & | —— B I8kt s e s 1173 T o108 e ‘ e
I Ca I Sudae podvannd 2 A8 pat S s ° .
I ) I oot anex werecten simning defir et ene AN 26l ‘ ‘ .
g I Pazot 6 Loy 4 Gy £ Dt Hhuascine eaucuticn Cutce RS - Teranatpet 2AD1/2010 2844 ° e
o I Mz 01 et e asocnan € i omerecd’ U1 s . .
I Coondonnées lanceres R i MO RN 1Y e eoregrareme) g oo SR 0T ERC 5 ¢
- s om0 Y
Caordznnses sancares R amocen an 150172013 1108 . . .
Acandateos i weson cewtan Aemtatezy offtat o ISV TS ° .
AL T3 S0 AnERanon dTRato AN TR IERTE ‘ ‘ o

o Cliquez sur le logo v pour charger les documents qui seront obligatoires lors du dép6t des

demandes de subvention.
Le logo Evous informe des documents déja pré chargés et en cliquant dessus, vous pouvez les

visualiser. Le logo 9 permet d’ajouter une date de validité au document ainsi qu’un commentaire.

@ Cliquez sur « Retourner aux informations » pour revenir sur la page d’accueil de la fiche
administrative du club.
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Le récépissé de modification, la liste des dirigeants et les statuts ne peuvent pas étre
modifiés dans « Le Compte » car ils proviennent du site https://www.service-public.fr/associations.

Le RIB et le(s) attestation(s) d’affiliation ayant déja été chargés précédemment, il n’est pas nécessaire

de les télécharger a nouveau

A Si lors du téléchargement des pieces vous avez ces types de message d’erreur, c’est que
vous n’avez pas utilisé I'un des navigateurs préconisés (Mozilla Firefox, Google chrome, Safari).

BAD REQUEST
L'objet ne gére pas a propriété ou la méthode « blur »

ou

|. Retour a l'accueil

X P Le Compte Assd

wer L sile ofTicel de pestion d'asscusion

ErURIGUE FRANCAIS

SOCIETE D'EQUITATION BRESSANE

o* RNA | WD12002066 NE SIREN - 383820777

0 Cliquez sur Ie « Iogo Le Compte Aso

a I'accueil.

» pour revenir
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4 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

! _. Le Compf‘tﬁvﬁ;so PR @ @

oche de pert

Do fpt o rowmy € STEOBCRIde TGO GaB0I0n T e N
REmaLGLE Tancans

i o st At s gl ¢«

Association : UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

IV HUNA WA 2003 05 N° SN 301 T08al4

0 Cliquez sur « Demander une subvention »

4.1 ETAPE 1 - Sélection de la subvention demandée

B W Le Compte Ao - @® O

e

UNION SPORTIVE SAINTE-ANNE DE VERTOU

n* RNA : WA4ID8350% " SIREN : 391168424

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTIO
e e mm o o o=
Recherche I
e o e = = = =

Tyse Snancew Ot O Cuteanms wrrter

o Inscrivez dans la case « recherche » le code correspondant a votre service financeur (liste des codes
ci-dessous). Vous pouvez également faire une recherche par nom de la fédération ou du service
déconcentré.

- Sivous étes une ligue, le code subvention a saisir est celui de la FFTT :

=>» FFTennis de table — France — Projet sportif fédéral — CODE : 1569

- Sivous étes un club ou un comité, le code subvention a saisir est celui de votre territoire :

=>» FFTennis de table - Auvergne-Rhéne-Alpes - Projet sportif fédéral — CODE : 1570
=>» FFTennis de table - Bourgogne-Franche-Comté - Projet sportif fédéral — CODE : 1571

=>» FFTennis de table - Bretagne - Projet sportif fédéral — CODE : 1572
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FFTennis de table - Centre-Val de Loire - Projet sportif fédéral — CODE : 1573
FFTennis de table - Grand Est - Projet sportif fédéral — CODE : 1574

FFTennis de table - Hauts-de-France - Projet sportif fédéral — CODE : 1575
FFTennis de table - lle-de-France - Projet sportif fédéral — CODE : 1576
FFTennis de table - Normandie - Projet sportif fédéral — CODE : 1577
FFTennis de table - Nouvelle Aquitaine - Projet sportif fédéral — CODE : 1578
FFTennis de table - Occitanie - Projet sportif fédéral — CODE : 1579

FFTennis de table - Pays de la Loire - Projet sportif fédéral — CODE : 1580

FFTennis de table - Guadeloupe - Projet sportif fédéral — CODE : 1582
FFTennis de table - Martinique - Projet sportif fédéral - CODE : 1583
FFTennis de table - Guyane - Projet sportif fédéral — CODE : 1584
FFTennis de table - La Réunion - Projet sportif fédéral — CODE : 1585

FFTennis de table - Mayotte - Projet sportif fédéral — CODE : 1586

SELECTIONNER UNE SUBVENTION

FFTennis de table - Provence-Alpes-Cote d'Azur - Projet sportif fédéral - CODE : 1581

o Sélectionnez la subvention en cliquant soit sur le service financeur de I'Etat de votre territoire,

soit sur votre Fédération dans le cadre des Projets sportifs fédéraux.

Une description détaillée du service financeur apparait dans « Description de la subvention », ol vous

pouvez retrouver les coordonnées du correspondant de votre territoire ou au sein de votre

fédération.

DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

Critéres d'éligibilité :

Organisme financeur

PP de la Mayenne CNDS 2016

Textes sur les ref

Direction départementale - Mayenne (DDCSPP)

SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF

19
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0 Choisissez dans le menu déroulant le sous-dispositif :

Si vous avez sélectionné la fiche de votre « Fédération — PSF », vous ne pourrez sélectionner que :
Part-territoriale — Projets sportifs fédéraux.

Si vous avez sélectionné la fiche du service de I’Etat de votre territoire, vous devez sélectionner une
des rubriques suivantes :

e Part territoriale — Apprentissage : si vous souhaitez faire une demande de subvention dans le
cadre de I'accueil d’'un apprenti dans votre structure.

e Part territoriale — Emploi : si vous souhaitez faire une demande de subvention pour la création
d’un emploi dans votre structure.

e Part territoriale — Autres : si vous étes une association qui n’est pas affiliée a une fédération
sportive (ex : association ceuvrant dans le domaine de la santé, les associations profession
sport...) et si vous souhaitez faire une demande de subvention pour un projet annuel

e Part territoriale — « J’apprends a nager » : si vous souhaitez faire une demande au titre du
dispositif « J’apprends a nager ».

S’agissant des dossiers étudiés par les services de I'Etat (hors PSF) :
A Emploi : une seule action par dossier

Apprentissage : une seule action par dossier

Autres (hors PSF) : il convient de saisir la ou les actions dans le méme dossier.

9 Cliquez sur « Suivant »

4.2 Etape 2 - Sélection du demandeur

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

LTl Emeigie Acdrwsse Typm deabinsemens

Frabimemen sige 100 e fesn Wnuis

1350 Manquedart

o Sélectionnez le demandeur : Cliquez sur votre structure (elle apparaitra en vert).

Si votre association comporte des établissements secondaires, sélectionnez I'établissement qui
souhaite faire une demande.

9 Si vous n’avez pas complété les données administratives, il faut renseigner les champs
obligatoires ci-dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur :

« Régime de I'association » : loi 1901 ou Alsace-Moselle;
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« Domaine » : sport (ce domaine doit étre sélectionné par toutes les associations qui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

« Type de structure sportive » (qui apparait apres avoir rempli le domaine) et « Champ d’action
territorial » :

- Sivous étes un club, renseignez « Club » et « local »;

- Sivous étes un comité départemental, renseignez « Comité départemental » et
« départemental »;

- Sivous étes un comité régional ou une ligue régionale, renseighez « ligue / comité
régional » et « régional ».

Pour les associations d’Alsace-Moselle, d’autres champs supplémentaires sont a remplir :
« Volume », « Folio », « Date d’inscription au registre », « Tribunal d’instance ».

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.

SAISIR LES COORDONNEES DE CORRESPONDANCE (OU DE GESTION) DU SIEGE

o

Complément d'adresse

Code Postal

Téléphane
Courrief

Site Internet

Ces données peuvent étre publiées sur internet

o Si vous n’avez pas complété les données administratives alors il faut renseigner les champs
obligatoires ci-dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur ou la fédération et
pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton « Enregistrer »

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.

Afflllatlens et adhérents personnes morales 1 affliation

Affillations aux Fadérations nen sportives

B Aucune attiliation ron-spartive racenses

Affiliations aux Fédérations sportives
A surune affilation spartive rerensi
Typ= Wom Féddration n* affiliaton Ucenclés rota Ucenclés homene Llcenlis femene Telécharger  Téldwerser a
Adherents personnes morales
A AU SRS RN CI [IESINTES T ST T
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Quel que soit votre cas de figure (pas d’affiliation, une affiliation ou plusieurs affiliations) :

0 Cliquez sur le pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédération »,...

(2] Renseignez les champs demandés :
- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation
- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en
cliquant sur le et en remplissant les champsdemandés

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive, il faut sélectionner dans le champ :
Type = « Divers » / Nom de la fédération = «Autre »

9 Cliquez sur le bouton « enregistrer » pour sauvegarder les données
Affiliations aux Fédérations sportives
Type Nom Fédération Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Attestation daffiliatis Actions
FEDERATION FRANCAISE DE BOWLING ET DE SPORT DE QUILLES (F.F.B.S.Q.) 30 10 20 v A 0
@ Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo “)> pour télécharger I'attestation (ce

logo apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document). Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie de
votre agrément.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'’ensemble des affiliations de vos
différentes sections.

L'attestation d’affiliation est tres souvent disponible sur I’espace personnel de votre association dans
I'intranet de la fédération. C'est un document obligatoire pour faire votre demande de subvention.

Agréments administratifs Q mpremem: declans

Cortificar Actiges

Tyge " abern Attrius par oz
3 k&l e ’ 6

Pour les associations non affiliées a une fédération sportive agréée par le ministere des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la partie e. « Affiliation »

0 Cliquez sur le pour ajouter un agrément
(2] Renseignez les champs nécessaires

9 Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données

Agréments administratifs 1agrément déclare
Type n® Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions
Sport 15 lacal DDJS 1970-05-01 @ @

9 Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo 71~ pour charger I'attestation (ce logo

apparait Jpour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser le
document).
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Moyens humains Ok
Adhdrenes rarsennuls autericd
ndbsrenss totel maseulin Aidherents féminin BEnEvales Valonsaires salaries tosal salaris ETPT EmEinis aides ubigur
e M M S S W O G B o e Eee — — — —

) [ ] [ g a o a
g ° e
0 Cliquez sur le logo @ pour ajouter les moyens humains de I’association
(2] Renseignez les champs nécessaires
(3] Cliquez sur (&) pour enregistrer
SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER
Civilité Nom Prénom Fonction Représentant légal Valideur CEC Publication internet Actions
Monsieur *xsion Julsss Président v v x

SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

i

0 Si vous n’avez pas complété les données administratives, alors cliquez sur 0 pour ajouter
un acteur.

9 Sélectionner le « représentant », le « signataire » et la « personne chargée du dossier » : Cochez
la ou les case(s) pour sélectionner les différents acteurs du projet et indiquer s’ils sont les
représentants, les signataires ou les chargés du dossier.

Si le signataire du dossier de subvention n’est pas le représentant légal, « Le pouvoir » sera demandé
lors de la prochaine étape (Etape 3 — Pieces justificatives).

e Sélectionner le RIB joint a la demande :

- Si vous n’avez pas déclaré de RIB dans la fiche administrative, cliquez sur le 0 , renseignez les

-\
\

champs, cliquez sur enregistrer e , puis chargez le document en cliquant sur le logo

Lelogo = apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis
allez a I'étape Q

- Sivous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative mais que vous n’avez pas chargé le

document, chargez le document en cliquant sur le logo &4

Ce logo . apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visualiser, puis
allez a I'étape @

- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative et que vous avez déja chargé le document.
Allez a I'étape @

0 Sélectionnez ensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surlignera en vert. Cliquez sur
« suivant ».
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Les sections sportives ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le
paiement de la subvention sera effectué sur le compte bancaire de I’association mére (seule entité

juridique qui a un SIRET)

4.3 Etape 3, piéces a joindre au dossier

a. Pieces justificatives
PIECES JUSTIFICATIVES ‘

Avez vous abTENU Ui SUBVERTIN peur be mime dispositir Fan passe ¢

Le Gossier est il use dermande plurdannuete ¥ ®) o "

Veullez sélectionmer Fexarcioe de fin g votre demande phiriarmuelle

0 Indiquez si I'association a recu une subvention au titre de I’Agence nationale du Sport I’an

passé en cochant sur « oui » ou « non ».

Si vous cochez oui, chargez le compte rendu — CERFA n°15059*02 dans « les documents spécifiques
au dossier » en cliquant surce logo ¢

Celogo . apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

b. Les documents du demandeur

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR ‘

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

| ¢ eectona | ‘ [ sy |
o Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja
présents. Cela se manifeste par la présence du logo suivant %

Dans le cas contraire, chargez les documents en cliquant sur &> ,lelogo % apparait quand le
document est chargé.

9 Cliquez sur « Suivant »

Les documents présents sur cette page sont tous obligatoires pour passer I'étape a suivante
a I'exception du bilan financier s’il est déja joint dans les comptes annuels.
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c. Les documents spécifiques au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Pouvolr LcA Desertpg 21/02/2018 00h00 0
Compte-rendu financier * Aucun document de ce type trouvé. Déposez ce nouveau document cQ

Autre Aucun document de ce type trouvé

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n’est pas le représentant
légal de I'association.

« Le compte rendu financier » : est le compte rendu d’utilisation de la subvention (cerfa 15059*02,
disponible ici : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623 si vous avez obtenu une
subvention I'année derniére.

« Autre » : Documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

4.4 Etape 4 - Description des projets

DEMANDE DE SUBVENTION
°
L .'\.___/- '\..__-f'l ’

COMSULTER f SAISIR LES FROJETS

O] )

i prajer.

Cliquez sur le 0 pour ajouter un nouveau projet.

La partie descriptive du projet s’affiche, elle reprend les champs du CERFA 12156*05.

a. Description

Deseription
Rtumrenze & @ emitrsceTande (O Rencurslomen
—— |
e @1 o0
* elw e el * Lww e [ it [P ET |
I ol
i v
Ol pen
E3AT) RARCAISE TESUCATION FEYSIQUE ET DE GriHASTIIUE VOLOHTARE |
Kanurs e o3 ik s el r
kit B e Daine AU il Ju O igEt r
= ool i s S e AR N |
welabitl rs s il R BT v
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0 Renseignez la « Récurrence » de I'action, I'« Intitulé », la « Période », la « Date de début »
et la « Date de fin » du projet, les « Objectifs » et la « Description du projet ».

- Sivotre demande est une nouvelle action cochez la case « Premiére demande »

- Si vous souhaitez renouveler une action de I'année passée, cochez la case
« Renouvellement ». Une fois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu déroulant
du dessus l'action que vous souhaitez reconduire. Les champs se rempliront
automatiquement.
Vérifiez les informations et modifier les champs si besoin (notamment la date du projet).

PROJET - EN COURS DE CREATION

(% Description

A Dans le champ « Intitulé », veuillez indiquer le codage spécifique a I'action mise en
place. Ce codage est a retrouver dans la 4°™ colonne des grilles appels a projets établies par la
FFTT pour chaque structure (club, comités et ligues). Pour rappel les grilles appels a projets sont
disponibles ici.

s avec FUSEP, [UGSEL, IUNSS

Toute action visant & crée reles avec (USEP, ILIGSEL
colares  FUNSS entermes de pratigue ef daccompagnement aux programmes
feunes chiciels

obtenwes grice 3 FUSEP, FUGSEL

Q Sélectionnez dans les menus « Fédérations » et « Objectifs opérationnels ».

Les menus « Modalité de I'aide » et « Modalité ou dispositif » apparaissent respectivement une fois
gue vous avez sélectionné les champs « Nature de I'aide » et « Objectifs opérationnels ».

Le champ « modalités ou dispositif » correspond aux axes du Projet Sportif Fédéral de la FFTT. lls
s’inscrivent tous dans I'objectif opérationnel « Développement de la pratique » sauf :
- Lasanté qui s’inscrit dans « Promotion du sport santé »
- Le Club Ping 2024 — Le développement durable qui s’inscrit dans « Développement de
I’éthique et de la citoyenneté »

Si votre demande concerne une aide a I'emploi, n’hésitez pas a prendre contact avec le
service en charge de l'instruction de votre demande (DDCS(PP) ou D(R)(J)SCS), pour vous aider a
remplir les champs « modalités de I'aide » et « modalité ou dispositif ».
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b. Public bénéficiaire

(0 Public bénéficialre \
tatie . Tranche d g

0 Sélectionnez dans les menus déroulants du public bénéficiaire : le « statut », la « tranche
d’age », le « genre », le « nombre » et le « type de public ».

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

c. Territoires

& Territoires

0 Saisissez le « commentaire » lié au territoire et sélectionnez dans le menu déroulant le
« type de territoire ».

Q Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

« Commentaire » : Mettre le nom du territoire concerné par I'action. Ex : QPV « Les Houches ».

A Pour vous aider remplir les champs le « Type de territoire », n’hésitez pas a prendre contact
avec le service en charge de l'instruction de votre demande (DDCS(PP) ou D(R)(J)SCS) ou de votre
fédération de rattachement.

Seuls les champs suivants sont a sélectionner :
- Quartiers politique de la ville

- Communes ZRR/ Bassin de vie comprenant population >50% ZRR

Communes en contrats de ruralité

Autres territoires ruraux carencés (réservés a I’Outre-mer)
Autres territoires urbains carencés (réservés a I’Outre-mer)
Autres territoires (hors prioritaires)

27



[d
AGENCE \/
S NATIONALE  —=F~T T
e " Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2020
d. Moyens humains

el ey s AL I i

% Moyens humalns

Kombre de prrsennes Merrizre KTPT

Saisissez les moyens matériels et humains du projet.

Remplissez les différents champs du tableau (non obligatoire).

Cochez « Oui » ou « Non » si vous souhaitez recruter une personne pour le projet.

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées

e. Evaluation

reaim ..‘. uf

Rarg It Walser misimum Valur maxmun Actiara

00

% Evaluation

0 Saisissez les indicateurs du projet. Pour rappel : les indicateurs FFTT relatifs a chaque action sont a
retrouver dans la derniére colonne des grilles appels a projets.

Indicateurs

Nambre de conventions avec FUSEP, [UGSEL, UNSS

Nambre de sections sporves

Nambre de licences Tradi et Proma obtenues grace 3 FUSEP, FUGSEL
t FUNGS

Toule action visant & créer des passereles avec [USEP, FUGSEL
Friitaie 1.1 Les jeunes 110 Associations scolares  FUNSS en termes. de prafiue et daccompagnement aux peogrammes
jeunes officiels

@ Pour afficher le tableau, cliquez sur 0
9 Cliquez sur @ pour enregistrer les données saisies.

@ Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.
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f. Personne responsable du projet

i Personne responsable du projet

-Si« Oui»:

0 Cochez la case « Oui » si la personne responsable du projet est la méme que celle
responsable du dossier.

Si « Non » :

@ Personne responsable du projet

A FRIIrne 185 InEaLie f1 Froje axr 4 mime Jus colle Teiconiatie o damer 7 (0w B

Pepeesertant vabeeur mudeatien
Cremine Nam breson Farction THepacar A dactranigee el o ernec retions

Cliquez sur o

Q Saisissez les champs demandés et cliquez sur @ pour enregistrer les donnéessaisies.

Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

g. Subvention demandée et cofinancements

Demande annuelle :

Subvention demandée et cofinancements ‘

Exmrcice 13 y e o

r i rits e clicpuent wor un cofinancensnt’.
Type Nom Mantast dermarnde Actican

Vous dever sanur b mostant dermance posr chagas servce imibrocteus. Yous pouver s ndguer ke ool

EMIESTRER 0

o La durée de I'exercice budgétaire de I'action est automatiquement pré-remplie.

@ Cliquez sur @ , renseignez le montant demandé soit aux directions régionales et
départementales ou aux fédérations et cliquez sur le bouton @ pour sauvegarder le montant.

9 Cliquez sur « Ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées
aux autres types de financeurs et enregistrer les données en cliquant sur@ .

0 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.



v

Fedération Francaise
de Tennis de Table

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2020

La saisie de ces informations permet de remplir automatiquement les subventions
demandées du budget prévisionnel de votre action.

La saisie des subventions demandées aux autres financeurs pour I'action est obligatoire.

Demande pluriannuelle (uniquement pour les emplois) :

subventions demandées

Ewzrace du

Momsant demand: Erat

DOCSPE de L Moy i

CHDE 2016

e

0 Pour les demandes pluriannuelles réservées aux emplois, cliquez sur chaque année pour
renseigner les différents budgets.

Vous pouvez dupliquer le budget prévisionnel pour les autres exercices en cliquant sur « Dupliquer

pour les autres exercices ».

h. Budget

CHARGES DIRECTES

RESSDURCES DIRECTES

0 drbans
Fhum =atea b fou e
ftmes Smamnear

B1- Sarvican saicivarn

Lnatines

Errratan st el par asen

]

Documemoen

B3 - Wartres sa e werh e

Fimrarsiratans i wr e o P oranes

Pusleoni, pusberdzn

T acemener, mrhsions
LaracE ZaTEaraL e

3 - Iroplies 1 Tt

I e o
Fasirea | ol oz o

48 - Chargen d parsznnsl
R s persnnns

D aries wamid
]

2 - Aariras chatin By pabon cowrenty
£ - Chargea fimanchare

BT - Chaugue asceprisnrslss

O Dot s4im AT s, grasisines ot e apasemen
PR b i S SAERTTE

22~ Impbcy wr lea béndfioe [15]; Parkdpation des asderiin

TB - Wieans de prakidrs Snk, de maetasdie, p-riiens de wevines

73 - Dbativms il prodits de Lardestian

remmm e —————— =

T4 - Sulivenrions F suplairalen ‘ : u :
fim : 1
75 Bestran Sracits du gantien couranis i 0 H

Coamrsorm
Donr =arues - Rkl

B Pradars fasncisr

FT N S————

TH - Bepebares s srsrtbsmnents o prosidos

- Framhert dy charge
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CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU PROJET

Charges fixes de fanctionnement titulé

Frais financiers

ritulé

Autres
ritulé

Total des charges Total des produits

oo alle]|e
€| |EE| (5
| I I I

Excédent prévisionnel (bénéfice) Insuffisance prévisionnelle (déficit)

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES EN NATURE

86- Emplois des contributions volontaires en nature &7 - Contributions volontaires en nature

Secours en nature Bénévolat
Mise & disposition gratuite de biens et prestations Prestations en nature
Praseations Dons en nature

Personnel béndusle

o ollel]le| o] o
| |EE| |EE| |EE

Tozal Tatal

= itée de € objec e pré pré: du total des produits du projet

-
SUIVANT ¥

a IIIO

0 Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de I’action (comme vous avez rempli
le champ « Montant demandé » a I'étape précédente, le champ « Subventions d’exploitation » est
pré-rempli).

9 Les données saisies a I'étape précédente sur les subventions publiques des autres financeurs
s’afficheront ici.

9 Pour sauvegarder I'ensemble de votre projet, cliquez sur « Enregistrer ». Cette étape sera possible
uniquement si tous les champs obligatoires sont remplis.

Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L’application n’accepte pas

de décimales.

i. Ajouter une nouvelle action

DEMANDE DE SUBVENTION

O a O @

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Rang Intitulé Montant demandé Actions
: OG0 Q0
o
L@
| N, S

0 Cliquez sur le 0 pour ajouter une nouvelle action au dossier (uniqguement pour les dossiers
d’aide au projet autre que les demandes concernant I'emploi et I'apprentissage).
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DEMANDE DE SUBVENTION
© Y .Y { 5 °
A\ _/ B/ A\ 4 |
CONSULTER / SAISIR LES PROJETS
Rang intitulé Montant demandé Actions

1 OOKIOOONNNNN 5000 oo H

o Retrouvez I'ensemble des actions du dossier avec la possibilité de les modifier en cliquant
sur @ ou bien la supprimer en cliquant sur @

0 Cliquez ensuite sur « suivant » pour passer a I'étape 5.

4.5 Etape 5 - Attestation et soumission

3

*NDS Cnd* repr légal(e] de I"associstion ASSOCIATION SPORTIVE SUD LOIRE FOOTBALL déclare ©

U0 1'35500a00n @5t 3 Jour 4o 505 cbigations adminestrativs @, comptabiles. sadakes o1 fiscales (OIarations o Pasments COMespandantsy
actes les informations administratives dans Fecran « nformations ad

vos » du compee asscoation; ©

pactes vt wnceres bes nformstions du présert formulaire, notamiment refatres aux demandes de subvertions déposées auprés d'autres finenceurs publics,

e 1'35500 A00 respecte s prind pes e vaeurs de (3 Charte des engagements réiprocues conchie entre TE10 18 a5500a000S 8'EUS TRITROriaux & 5 Mouvament ass00art 3ins que les d&inasons oe cere
3

2w

9
-

16 TASSOCIATION 3 PEr(u LN MONTANT Tofal ef cunuké d aldes publiques (subuentions inancknes ot en nanre) sur les troks demiens exercices (dont Fexercice én cours): @
@ nlérieur ou ¢z 3 500000 €
1) supérieur 3 500000 €Q

emander une subsention ge 1 500 €

B VOIR LE RECARITULATIF DE LA DEMANDE H a

TRANSMETTRE ¥

0 Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.
0 Cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre dossier au format PDF.

e Cliquez sur transmettre pour envoyer la demande de subvention. Le message ci-apres apparait
pour confirmer votre demande.
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Confirmer la transmission |

Cette action va permettre de transmettre votre dossier
au service instructeur.

Il ne sera alars plus modifiable, sauf si le service
instructeur vous en laisse la possibilité. Vous allez aussi
récuperer le Cerfa de votre daossier au format PDF.

Souhaitez-vous continuer ?

¥, Telécharger

. ) ® Annuler
e récapitulatif

« Confirmer la transmission

Vous pouvez, si vous ne I'avez pas fait avant, télécharger le récapitulatif de votre demande puis cliquez
sur « confirmer la transmission » afin de terminer votre demande de subvention. Cette action
générera le document Cerfa au format PDF.

ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif de votre demande ne
signifie pas que votre demande a été transmise au service instructeur !

A Une fois que vous avez confirmé la transmission, le dossier est définitivement transmis au
service instructeur.
Il est alors impossible d’y porter des modifications sauf si le service instructeur vous en laisse la
possibilité.
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5 RECUPERER LE CERFA AU FORMAT PDF

Une fois que votre demande de subvention a été transmise, apres avoir cliqué sur « confirmer la
transmission », vous allez pouvoir récupérer le document CERFA au format Pdf.

Ajouter une nouvelle association ou établisserent & ce compte

- .

Association : PASAPAS
N* RNA Y 532 N° SIREN 4488

0 Sur la page d’accueil du Compte Asso, cliquez sur « voir les demandes de subventions »

Demande de subvention N° 19-032452 47970836400019
Demandeur ENTENTE SFORTVE BLANDQUEFDHTAISE "CANDE-KAYAK" - 475 70436400019 Type de subvention CNLS -
Complétude compéat Demiére mise a jour 150472019 0926 Demier utilisateur sendce hstnucteur n

@) serviceinstructeur DR-BRE Etat En cours dinsirsction “

Accéder directement aux étapes du dossier
2

° .
documents Liste des projets

Demandeur, persannes
physiques eL RI8 LLLLLL]

Q Cliquez sur « liste des documents »

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Sranues * RINA Nan géfnl 18903/2015 15039 2015 ¢
—
Liste des dingasnts * RNA Non oéfini M5 15h39 2005 +
—
Repport dacihité * ASSOCTIon Koalajpg 12/03/2018 11023 +
~—
Budget prévisonnel antuel * Assocation Koala jpa 12032018 11023 28 v
—
Comptes annmueds * Assocetion Koalajpg 1203201811023 2017
Bian finances Assocation Koalajps 2022018 11124 2017 ‘
=
Fibs * Assocetion Koalajpg 120202018 1119 N
Propet associstif Assocation Koalajpg 2018 ¢

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Autre Aucun dorumers 4o cf type trowy ’
R R N A A A RN AN AN NN AN R EEAEAEAEAEEEEEEAEAEEEEEEEEAEAREREREEEEEE EEEEEEEEEEEEEEEEsEEEEEEEEEEEEEsEEEEEEEEEEER d

:L'.'-'J Assvoaton Cerfo.puf

"
b =
:
E

N RN NN RN N RN RN RN RN NN RN RN N R R R E R EE AN RN NN AN EE AN NN NS AR NN NN NN ENA AR ERENREEREEEAREEREEEERREREEEE

0 Cliquez sur le logo é pour télécharger le CERFA au format Pdf.
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6 SUIVI DE VOS DOSSIERS

SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

6.1 Pour revenir sur un dossier en cours (pas encore transmis) :

Association : PASAPAS
N* RNA W922003532 - N° SIREN 448859603

0 Sur la page d’accueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « Voir les demandes de
subvention ».

Demande de subvention N° 19-002904 42233’

Demandeur ASSOCIATION SPORTIVE MISERIEUX-TREVOUX - 42233303900010 Type de subvention CNDS sm :
B N

Complétude incomplet Derniére mise a jour 27/03/2019 11h00 Dernier utilisateur dr-bret

La liste des dossiers créés apparait.

0 Cliquez sur « Modifier ce dossier » pour terminer la saisie.

6.2 Pour suivre un de vos dossiers (déja transmis) :
Suivi des dossiers

Recherche avancée @

N* dosser ERAL QU QOsDer Exerace
e SIReT Shatut du doer Tysat dogperatil
©Do de de sub fon N° 18 " Siret du demandeur: 38952077700011
Ciat T coas & ninatien o Type de subvmmtion o Dernigre mise & jour 12257MIN 1 IHST

Statut : Service Instructeur Demier utilisateur

..............................................

Pour suivre I’évolution de votre demande de subvention, vous devez regarder I« état » de votre
dossier :

-« Transmis au service instructeur » : votre demande est en cours de transmission au service.

-« En cours d’instruction » : votre dossier est arrivé au service instructeur et est en cours
d’instruction.

-« En attente de décision » : votre dossier est en attente de décision soit de la part du Préfet
de région, Délégué territorial de I’Agence nationale du Sport, soit de la part du Directeur
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général de I’Agence nationale du Sport, suite aux propositions de la commission nationale
organisée par votre fédération dans le cadre des projets sportifs fédéraux.

-« Paiement SIREPA » : votre dossier a été retenu et est en cours de paiement par I’Agence
nationale du Sport.

-« A évaluer » : votre dossier a été payé.

-« Refusé » : votre dossier n’a pas été retenu et aucune subvention ne seraversée.

7 ASSISTANCE

Pensez a utiliser la Foire aux questions (en haut a droite) et le chatbot (en bas a @

droite) qui permettent de répondre a des questions types (basiques).

Des tutoriels vidéos sur I'utilisation du Compte Asso sont également disponibles a I'adresse
suivante : https://www.associations.gouv.fr/le-compte-asso.html

Enfin, vous pouvez a tout moment contacter |'assistance du site, si vous rencontrez des @
problémes techniques via le formulaire qui se trouve en haut a droite de I'application Assistance

ASSISTANCE

Objet de la demande o

ENVOYER CE FORMULAIRE

« Je souhaite apporter une suggestion sur le site » : vous pouvez transmettre une proposition
d’évolution.

« Je souhaite signaler un probléme sur le site » : vous signalez tout probléme technique rencontré.

« Le RNA ou le SIREN de mon association est incorrect » : vous recherchez le n° RNA ou le n® SIRET
de votre association — attention, n’oubliez pas de joindre ces informations dans le message.

« Je souhaite signaler un compte indésirable » : vous signalez le fait qu’une personne rattache une
association a son compte alors qu’elle n’en a pas le droit.
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